大学生创业实践报告撰写规范(仅供参考)
大学生创业实践项目是创业团队在学校导师和企业导师共同指导下，以自身研发或经授权的具有科技文化含量的概念型产品或服务为基础独立开展运营的创业实体项目。创业实践报告是创业团队对项目实施方案、过程及成果（主要包括实施纲要、创意来源、项目简介、公司注册、市场运营、业务拓展、内部治理、资本运作、财务盈亏状况、社会效益）的全面总结。创业实践报告要求内容充实，重点突出；论据充分，论证严谨；方法科学，分析规范；文字通畅，表述准确。内容、格式要求如下： 
一、封面

包括项目名称、项目类别、项目级别、立项年度、依托单位、主持人、项目成员、指导教师、成文日期等信息，如附件所示。

二、创业实施纲要

封面后一页即是“创业实施纲要”，左缩2字符书写“创业实施纲要”（楷体小四号加粗），冒号后的创业实施纲要是对创业实践项目过程及成果的高度概括，字号为5号楷体，篇幅不超过1页A4版面。

三、目录

在书写“创业实施纲要”完毕的下一页，开始书写目录。“目录”两字之间空两个中文字符，居中书写，使用楷体三号字加粗。书写“目录”二字之后，空一行（楷体小四号），再书写目录的具体内容（即标题）及对应正文的起始页码。

四、正文

(一)内容框架

1.创业项目来源，简要介绍创意来源、创业意图、创业规划。

2.项目简介，主要包括行业分析与市场定位，以理论分析和市场调研数据为支撑，阐述产品或服务的市场定位、商业价值、特色优势。

3.业务运营，包括营销策略、资金运作、业务拓展等情况说明。
4.公司内部治理，包括公司注册、办公硬件、组织架构、规章制度、部门运行、信息系统、团队管理等情况说明。

5.资本运作及财务状况，对资金需求、来源、使用、盈利、效益等状况进行财务分析和总结。
6.创业成果，简要总结项目实施所取得的科技成果、经济效益和社会效益。

7.结论，准确、简明，完整，有条理，使人看后就能全面了解创业项目的目的、内容、进程、现状、效益、价值及有待深化改进之处。
（二）正文格式要求

1.章、节、目的标题应体现方案的逻辑思路和分析框架。一级标题用小三号楷体_GB2312，二级标题用四号楷体_GB2312， 正文用五号楷体_GB2312，例证加斜体，1.25倍行距。

2. 图、表和公式格式要求

（1）图、表与正文之间要（上、下各）有一行（楷体五号）的距离。图序及图名居中置于图的下方，表序及表名置于表的上方，字体均为楷体五号。图序和表序分别在全文中进行统一编号。如表1、表2，图1、图2等。图、表中的内容采用楷体五号字。

（2）下文需要引用的公式，空一行（宋体五号）居中书写，并在同一行右端用圆括弧即“（）”中间加阿拉伯数字来统一编号，公式与下面的内容间空一行；不需在下文引用的公式，不用另起一行单独书写。

3. 注释要求

注释一律采用脚注方式，每页重新编号，采用圆圈内加阿拉伯数字并书写在相应文字的右上角，如：…列维纳斯甚至相信第一哲学只能是伦理学①…
五、参考文献

（一）说明

1.正文书写完毕后，空两行（小四号），书写“参考文献”四个字（左缩2字符，楷体小三号加粗）；换行书写参考文献具体内容（每条参考文献缩2字符）。

2.参考文献只列出作者已直接阅读、在撰写过程中参考过的文献资料，一律书写在正文结束后，不得作为脚注放在页脚，参考文献与正文连续编排页码。

3.参考文献按先中文、后外文的顺序排列，并以第一作者姓氏的汉语拼音及外文字母为序，并用阿拉伯数字统一编排序号。
（二）参考文献格式范例

1、专著：［序号]作者.专著名.出版地：出版社，出版年.

2、期刊中析出的文献：［序号]作者.题(篇)名.刊名，出版年 (期号).

3、会议论文：［序号]作者. 题(篇)名.会议名，会址，开会年.

4、学位论文：［序号]作者.题(篇)名.授学位地：授学位单位，授学位年.

5、专利文献：［序号]专利申请者.专利题名.专利国别:专利号,出版日期.

6、报纸文章：［序号]作者.题(篇)名.报纸名，出版日期.

7、电子文档：［序号]作者.题(篇)名.网址，发表日期.
六、附件

附件应包括以下相关材料：（1）市场调研方案、问卷、数据统计等资料；（2）相关成果论文、获奖、专利、发明证书等；（3）公司工商营业执照复印件、组织机构代码证复印件；（4）公司财务报表；（5）反映项目实施过程及实物成果的影像资料。其中，公开发表论文的，报告附件中应附已发表论文的复印件（若已接到正式录用函而尚未刊载的应附录用函复印件和论文文档）；参加学科竞赛获奖的，报告附件中应附获奖证书和获奖作品复印件。
七、装订

纸质报告要求左侧装订成册。

附件： 
大学生创新创业训练计划项目

创业实践报告
项目名称：                                
项目类别：                                
项目级别：                                
立项年度：                                
依托单位：                                 

主 持 人：                                
项目成员：                                
指导教师：                                
年   月   日
